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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a pretensa aquisicdo de materiais de consumo (Gas
Liguefeito de Petrdleo - GLP 13KG), por meio de contrata¢do direta em razdo do baixo valor,, para
atendimento as demandas da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do

Distrito Federal — SEDET/DF, conforme especificagdes e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANT

FORNECIMENTO

GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO - GLP, Descricdo: gas butano, Unidade de

1 Fornecimento: botijdo com 13Kg. - Unidade: botijao Botijao 80
TOTAL 80 unidades
3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBIETO

A pretensa aquisicdo tem por objetivo, o atendimento as demandas desta Secretaria,
Edificio Sede, Agencias de Atendimento ao Trabalhador e Fabrica Social, visando o abastecimento dos
almoxarifados das Unidades administrativas do Distrito Federal;

Considerando que o sistema SGARP-SEPLAD se encontra com ata encerrada e sem saldo
para solicitacdo de SSA (Solicitacdo de Saldo de Ata). Diante disso para suprir o estoque se faz necessario
a aquisicao do referido objeto no ambito desta SEDET.

Trata-se de quantidade ESTIMADA com base no levantamento dos quantitativos a serem
empregados nas acbes do Programa em andamento e em previsdo de manutenc¢do de estoque minimo.
Portanto a demanda deve ser considerada como ESTIMADA, com previsao de varia¢cdes de acordo com a
procura e a necessidade de distribuicdo dos produtos.

Considerando que o atendimento do material as unidades da SEDET sera de forma
parcelada, uma vez que o almoxarifado encontra-se com saldo minimo, bem como ndo ha previsdao de
finalizacdo da licitagdo para aquisicao do objeto em comento por meio da SEPLAD. Por conseguinte, a
aquisicdo visa o suprimento de estoque do referido material até o final desse exercicio, sendo
gue pretensa aquisicdo descrita nesta Termo de Referéncia, para o periodo de até 12(doze) meses de
consumo.




4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. O presente certame se processara por meio contratacdo diretas em razao do baixo valor e
obedecerd, integralmente ao Decreto Distrital n° 44.330/2023, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei
Federal n? 14.133/2021 e ainda, as Lei Distrital n° 4.611/2011, Lei Distrital n.2 4.770/2012 (Disp&e sobre
os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e na contratacdo de obras e servicos pelo
Distrito Federal), juntamente com as Lei Complementar n2 123/2006, Lei Federal n.2 8.078/1990 (dispde
sobre a prote¢do do consumidor e da outras providéncias (Cédigo de Defesa do Consumidor) e o Decreto
Federal n2 8.538/2015; bem como as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. Nos casos de dispensa de licitagdo (art. 75, | e Il da Lei n? 14.133/2021), cumpre destacar
que:

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

[..]

§ 19 Para fins de aferi¢éo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput deste artigo, deverdo ser observados:

| - 0 somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de
atividade.

4.3. Trata de contratacdes diretas em razao do baixo valor, aquelas cujos valores devem ser
inferiores aos previstos no art. 75, incisos | e Il da Lei n? 14.133/2021 (atualizados pelo DECRETO N¢
11.871, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023, os quais autorizam a dispensa de licitacdo para:

4.3.1. para contratacdo que envolva valores inferiores a RS RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras.

4.4. Entende-se, ainda, que a pretensa aquisicdo também estd fundamentada no Decreto n2
40.907, de 22 de junho de 2020, onde a Secretaria de Estado de Trabalho do Distrito Federal, encontra-se
excluida da Central de Compras de que trata o art. 29, da Lei Distrital n? 2.340/99, alterada pela Lei n2
2.568/2000, “os procedimentos licitatdrios de interesse especificos"., o referido Decreto permite que a
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF,
seja excluida da observancia do regime de centralizacdo de licitacdes de compras, obras e servicos, desde
que a aquisicdo do GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO - GLP, n3o possam sofrer interrupgdes.

4.5, Desta forma, justifica-se a aplicacdo do Decreto n2 40.907, de 22 de junho de 2020
considerando que a aquisicdo de GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO - GLP, para as unidade e programas que
integram esta SEDET ndo pode ser descontinuado, considerando que tais bens sao fundamentais para a
prestacdo das atividades finalisticas deste 6rgao.

5. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

5.1. A fim de suprir as necessidades das unidades administrativas e programas vinculadas a
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda - SEDET.

6. DA NATUREZA DO OBJETO

6.1. Conforme o art. 69, inciso Xlll, da Lei Federal n? 14.133/2021, o objeto da presente
contratagdo se enquadra como bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdoes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

6.2. 6.2. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
art. 74 do Decreto Distrital n2 44.330/2023 e art. 20 da Lei Federal n2 14.133/2021"..



7. DO JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento serd o de menor preco, em atencdo ao art. 33, inciso |, da Lei
Federal n2 14.133/2021, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia

Art. 33. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes
critérios:
| - menor prego;
Il - maior desconto; (...) *¥********|atra da LE|
8. DA ADJUDICACAO

8.1. Conforme o art. 197, § 32, do Decreto n° 44.330, de 16/03/2023 e o art. 82, § 12, da Lei n°
14.133, de 01/04/2021, a adjudicac¢do sera por ITEM.

8.2. E ainda, conforme o disposto na Sumula n° 247 do Tribunal de Contas da Unido: Sumula
247 — TCU “E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e n3o por preco global, nos editais das
licitagcGes para a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde
gue ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o
objetivo de propiciar a ampla participacao de licitantes que, embora nao dispondo de capacidade para a
execucao, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades autébnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

9. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATAGAO

9.1. Conforme, o art. 15 e 122 § 29 da Lei de Licitagcbes e Contratos (Lei n? 14.133/2021), a
participacdo de consdrcios de empresas e subcontratacdo no processo licitatério é de natureza
discriciondria por parte da Administracao, a ser verificada caso a caso acerca da matéria..

9.2. Via de regra, o Administrador publico autoriza a participacao de consdrcio quando entende
gue a competividade do certame licitatério poderd ser afetada pela inexisténcia ou pela escassez de
empresas que isoladamente ndo teriam capacidade técnica e/ou econdmica de concorrer em igualdades
de condicdes, sendo assim necessaria a unido de vdrias empresas para atender as condicdes especificadas
no edital.

9.3. A participacao de consdrcios ndo sera admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido é
amplamente comercializado por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano
a administracao por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor preco.

9.4. Pelo mesmo fato ndo had motivos para se admitir a subcontratacdo, de forma a gerar outros
instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes a administracao publica.

10. DA LICITAGAO EXCLUSIVA

10.1. Consoante ao disposto no art. 25 da Lei Distrital n2 4.611/2011, nesta contratagdo,
estabelece-se a exclusividade para as entidades preferenciais, conforme delineado a seguir:

Art. 25. Serdo destinadas a participagdo exclusiva de entidades preferenciais as
contratagdes cujo objeto tenha valor estimado de até RS80.000,00 (oitenta mil
reais).

§ 12 O instrumento convocatdrio deverd prever que serd inabilitada a empresa
que ndo estiver na condi¢@o de entidade preferencial.

§ 22 A ndo aplicacdo da regra deste artigo deverd ser justificada, enquanto ndo
for atingido o limite percentual do tratamento favorecido e diferenciado.

10.2. Sao entendidas como preferenciais, as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, nos exatos termos do que dispdem o art. 32 da Lei Complementar
Federal n2 123/2006, e suas atualizacoes.

10.3. As demais previsdes sdo aquelas previstas no instrumento convocatoério”.



11. DA QUALIFICACAO TECNICA

11.1. Para fins de Habilitacdo a empresa licitante devera comprovar sua Qualificacdo Técnica, por
intermédio da apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que forneceu ou fornece itens compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos ao OBJETO dessa licitacao, previstos neste Termo de Referéncia.

11.2. O(s) Atestado(s) de capacidade técnica deverd(ao) conter nome, endereco e telefone do
contato do atestador.

11.3. Para fins de diligéncia a CONTRATANTE podera solicitar a apresentacdo de Notas de
Empenho e/ou Notas Fiscais de Entidades Publicas e Privadas.

12. DA ENTREGA E PRAZOS

12.1. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de 5 (dias) dias Uteis, contados a partir da
data do recebimento da Nota de Empenho.

12.2. O objeto deverd ser entregue acompanhado das respectivas Notas Fiscais dentro dos
padrées e caracteristicas estabelecidos no Contrato, se for o caso, ou da Nota de Empenho e em
conformidade com a legislacdo vigente.

12.3. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e
movimentagdo do equipamento ou material do veiculo até o local designado pelo servidor responsavel
pelo recebimento

12.4. A entrega devera ser realizada de segunda a sexta-feira, das 8h as 11h30 e das 13h as
16h30, exceto feriados, na Geréncia de Almoxarifado da Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Econdémico, Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF, localizada Setor de Edificios de Utilidade
Publica Norte — SEPN Quadra 511, bloco A — 32 andar, Asa Norte, CEP. 70.758 - 900, Brasilia — DF, CEP
71.250 - 110, ou outro endereco a ser informado, se for o caso.

13. DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1. N3o serdo recebidos materiais com especificacdes em desacordo com as constantes neste
Termo de Referéncia;

13.2. Conforme art. 27 do Decreto n° 44.330/2023, nos termos do art. 140 da Lei n®

14.133/2021, os bens objeto deste Termo de Referéncia serdo recebidos, em se tratando de compras
(bens, materiais e/ou equipamentos):

13.2.1. provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

13.2.2. definitivamente, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

13.3. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

13.4. Salvo disposicao em contrdrio constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os
testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

13.5. O recebimento provisério ocorrera na data de entrega do objeto contratado, observadas as
condigdes dispostas nos itens anteriores.

13.6. O prazo para recebimento definitivo ocorrerd em até 05 (cinco) dias, contados da data de
recebimento provisério do objeto, pela Contratante

13.7. Na hipotese da verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis ao servidor omisso;



13.8. O material entregue com defeito ou fora das especificagdes devera ser substituido no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos apds a data de comunicacao oficial, sem 6nus para a CONTRATANTE,
podendo ser prorrogado pela CONTRATANTE, mediante solicitacao;

13.9. A recusa ao recebimento do material, por qualquer motivo devidamente justificado, nao
acarretard a suspensdo do prazo de entrega, ficando o fornecedor obrigado a retirar o material, substitui-
lo ou complementar a entrega, sob pena de aplicacao das penalidades disciplinares

13.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do bem, nem a ético profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

13.11. A Contratante poderd rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento executado em
desacordo com as especificacdes e condi¢cdes deste Termo de Referéncia ou com as normas legais ou
técnicas pertinentes, por meio de termo circunstanciado, no qual deverd constar o movo da nao
aceitacdao do objeto contratado.

14. DA GARANTIA

14.1. Os materiais deverdo dispor de garantia minima prevista na Lei n2 8.078/1990 - Cddigo de
Protecdo e Defesa do Consumidor, o qual se inicia a partir do recebimento definitivo, sendo que
prevalecera a garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido pelo citado
normativo.

14.2. No caso de substituicdo do bem, o substituto terd o mesmo prazo de garantia
originalmente dados ao bem substituido, a contar da data em que ocorrer a substituicao.

14.3. Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, a Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF ndo efetuard nenhuma
parte de pagamento a contratada seja a que titular for: de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte,
impostos, taxas, hospedagem, pecas, fretes de pecas, mao-de-obra e outros, na solucdao de problemas
gue ensejaram o acionamento de tal garantia

14.4. A ocorréncia de qualquer defeito, coberto pela garantia, implicara na obrigacdo, por parte
da CONTRATADA, da correcdo do problema no prazo maximo de 10 (dias) dias corridos apds a
comunicacdo oficial, sem 6nus para a CONTRATANTE, podendo ser prorrogado pela CONTRATANTE,
mediante solicitacao.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Proporcionar as condi¢cdes necessarias e suficientes para que a empresa Contratada possa
desempenhar o fornecimento, dentro das normas contratuais.

15.2. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo exigidos neste Termo de
Referéncia, solicitando a Contratada as substituicdes que se verificarem necessarias.

15.3. Aplicar a Contratada as sancOes administravas regulamentares e contratuais cabiveis.

15.4. Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar as condicbes de

fornecimento e o atendimento das exigéncias contratuais.

15.5. Exercer a fiscalizacdo e supervisdo no fornecimento, por servidores designados, podendo
sustar ou recusar qualquer produto que ndo esteja de acordo com as condicbes e exigéncias
especificadas.

15.6. Receber o produto entregue pela Contratada, que esteja em conformidade com este Termo
de Referéncia.

15.7. Recusar com a devida justificava, qualquer material/produto entregue fora das
especificagdes constantes na proposta da Contratada.

15.8. Notificar previamente a Contratada, quanto ao dever de substituir ou reparar produto que
apresente defeito e/ou da aplicacdo de penalidades

15.9. Emir Notas de Empenho para a materializacdo da despesa durante a vigéncia do Contrato.



15.10. Atestar as Notas Fiscais/Fatura apds a efetiva entrega do produto, objeto deste Termo de
Referéncia, pelo fiscal responsavel ou executor do contrato, comprovando a entrega do material, se
constatada a conformidade com as especificacdes e padrdes de qualidade exigidos.

15.11. Efetuar os pagamentos devidos, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data de apresentacdo da Nota Fiscal ao setor responsavel da Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Econémico, Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF, e desde que o documento de cobranca
esteja em condicdes de liquidacdo e pagamento.

15.12. Notificar, por escrito, a CONTRATADA de quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
Contrato, da aplicacdo de eventuais multas, da suspensado do fornecimento, da distribuicdo e da sustacao
do pagamento de quaisquer faturas.

15.13. Verificar a exatiddo das informacGes apresentadas ao Pregoeiro(a), antes e/ou apds a
adjudicacdo/execucdo do contrato.

15.14. Acompanhar, fiscalizar, controlar o recebimento e os requisitos de qualificacdo, ficando
também responsdvel pela validacdo do objeto entregue pela CONTRATADA, solicitando as substituicdes
que se verificarem necessarias.

15.15. Fornecer a qualquer tempo mediante solicitacdo escrita da CONTRATADA, ressalvados os
casos de urgéncia, informagdes adicionais para dirimir as duvidas e orienta-la em todos os casos omissos
do Contrato.

15.16. Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
do material, objeto deste Termo de Referéncia.

15.17. Prestar as informacgGes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
Contratada ou por seus prepostos.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Proceder a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificagbes, prazo e
local constantes neste Termo de Referéncia.

16.2. Responsabilizar-se pelo perfeito estado do objeto até a entrega definitiva.

16.3. Entregar os itens de acordo com sua proposta, respeitando integralmente as especificagdes

técnicas e demais condi¢Ges deste Termo de Referéncia.

16.4. Repor ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato, caso
sejam verificados vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de materiais utilizados, que ndo seja
decorrente do desgaste natural ou do uso incorreto do produto, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data de notificagcao que lhe for entregue oficialmente, respeitados os dispostos na Lei
n2 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

16.5. Recolher todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicGes, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre a aquisicdo do objeto e apresentar os respectivos comprovantes,
quando solicitados pela Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do
Distrito Federal — SEDET/DF.

16.6. Assumir todas as despesas decorrentes do transporte dos materiais, inclusive carga e
descarga, até os locais indicados pela Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e
Renda do Distrito Federal — SEDET/DF.

16.7. Assegurar a Administracdo o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os materiais que ndo
estejam de acordo com as condicBes estabelecidas no presente Termo, ficando certo que, em nenhuma
hipdtese, a falta de fiscalizacdo a exime das responsabilidades pactuadas.

16.8. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Secretaria
de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF.



16.9. Apresentar, sempre que solicitado, documentos que comprovem a procedéncia do objeto
fornecido.

16.10. Responsabilizar-se pelo fornecimento dos bens, respondendo civil e criminalmente por
todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou
terceiros no exercicio de suas atividades, vier a causar ou provocar a Contratante e a terceiros, direta ou
indiretamente.

16.11. Comunicar a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Renda do
Distrito Federal — SEDET/DF, qualquer anormalidade de cardter urgente referente ao fornecimento do
objeto e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

16.12. Manter as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas durante toda a vigéncia do
Contrato, informando a Contratante a ocorréncia de qualquer alteracdo nas referidas condicdes

16.13. Acatar as orientacdes do executor do Contrato ou do seu substituto legal, ou do
responsavel pelo recebimento dos materiais, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo e
supervisdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

16.14. Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos notificados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo do fornecimento.

16.15. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto quando devidamente
autorizada pela Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do Distrito
Federal — SEDET/DF.

16.16. Assumir a responsabilidade por:

16.16.1. todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstos na legislagdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a sauda-lo na época propria, vez que 0s seus empregados nao
manterdao nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.

16.16.2. por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes
de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregado durante a execugao do
contrato, ainda que acontegam em dependéncia da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico,
Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF.

16.16.3. por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a
execugao do contrato originariamente ou vinculada por prevenc¢ao, conexao ou continéncia.

16.16.4. pelos encargos fiscais e comerciais e por todas as demais despesas resultantes do
fornecimento do objeto do Contrato, inclusive com viagens e hospedagens porventura necessarias a
execucdo do mesmo.

16.17. A inadimpléncia da empresa, com referéncia aos encargos estabelecidos na condicdo
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Econémico, Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF, nem poderad onerar os materiais objeto
deste Termo, razdo pela qual a empresa renuncia a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
com a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Renda do Distrito Federal —
SEDET/DF.

16.18. Comunicar a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do
Distrito Federal — SEDET/DF, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao,
podendo solicitar a prorrogacdo do prazo, em que devera apresentar justificava circunstanciada com a
nova data para a entrega do material, ficando a critério da Administracdo a aprovag¢ao ou ndo.

16.19. Fornecer os objetos do presente Termo de Referéncia, com observancia as referéncias de
fabricagdo citadas nas especificagdes técnicas condas no Anexo XXXX e dispostas em normas técnicas,
resolucdes, regulamentos, portarias, protocolos, decretos e demais dispositivos legais vigentes, expedidos
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT ou Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia — INMETRO.



16.20. Declarar que nao utiliza mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos,
nos termos da Lei Distrital n2 5.061/2013.

16.21. Responsabilizar-se por todas as despesas com embalagem, seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e da prdpria aquisicao do material.

16.22. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdao da execu¢do do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

17. DA FORMALIZAGCAO E ASSINATURA DO CONTRATO

17.1. Para a prestacao dos servicos serd formalizado um Contrato Administrativo estabelecendo
em suas clausulas todas as condicdes, garantias, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com este Termo de Referéncia, Edital de Licitacdo correspondente e da proposta de precos
da licitante vencedora.

17.2. A vigéncia do contrato serd de até 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogada, por interesse das partes, por meio de Termo Aditivo,
para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido na Lei n° 14.133/2021, apds
a verificagdo da real necessidade e com vantagens para o CONTRATANTE na continuidade do Contrato.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. A Contratada, no prazo de 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do Termo de Contrato,
devera prestar garantia no valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor do Contrato, podendo
optar por qualquer das modalidades previstas na na Lei n® 14.133/2021.

19. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

19.1. O Distrito Federal, por meio da Secretaria de Estado de Desenvolvimento EconOmico,
Trabalho e Renda do Distrito Federal, designara, se for o caso, em ato publicado no DODF, 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 72 da Lei n® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo
de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicao.

19.2. O fiscal ou comissdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

19.3. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, bem como do Decreto n° 44.330/2023, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

19.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

19.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

19.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execug¢ao contratual.

20. DO PAGAMENTO

20.1. A CONTRATADA emitira a(s) nota(s) fiscal(is) de venda ou documento(s) equivalente(s),
com indicagao do més de referéncia, a especificacdo, a quantidade, o valor unitario e o valor total de cada
bem, em observancia ao descrito na Nota de Empenho.



20.2. O pagamento sera efetuado de acordo com as Normas de Execugdao Orgamentaria,
Financeira e Contabil do Distrito Federal, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura de Servigos e apds
atesto pelo Executor do Contrato.

20.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar, junto com os documentos
fiscais, os demais documentos relacionados abaixo:

20.3.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido
pela CEF — Caixa EconOmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/1990);

20.3.2. Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal e Certiddes de Regularidade
com a Fazenda do Estado e do Municipio de Sede da Associac¢do / Cooperava;

20.3.3. Certiddao de regularidade relava a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negava, em plena validade, que poderd ser obtida no site
www.tst.jus.brcerdao;

20.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ava da Unido, expedida pelo Ministério da Economia/Secretaria
da Receita Federal do Brasil;

20.3.5. Certidao de Débitos da Fazenda do Municipio de sede da Contratada;
20.3.6. Certidao de Débitos da Fazenda do Estado de sede da Contratada.
20.4. Na emissdo de Previsdo de Pagamento - PP e de Ordem Bancdria - OB, quando o

fornecedor ou contratado estiver em situacdo irregular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social
INSS, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, a Justica Trabalhista ou Fazenda Publica do
Distrito Federal, o setorial de administracdo financeira de cada Orgdo ou Entidade deve noticiar a situacdo
ao gestor do contrato para as providéncias legais, antes de realizar o pagamento.

20.5. O pagamento de despesa somente serd efetivado apds sua regular liquidacdo e emissao de
Previsdao de Pagamento — PP, e serd centralizado no érgdo central de administracao financeira para a
Administracdo Direta.

20.6. Ndo serd efetuado pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacdo da
obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

20.7. Em hipdtese alguma serd objeto de instrugdao processual documento fiscal emitido em
desacordo com as especificagdes contratuais e ou deste Termo de Referéncia

20.8. Todos os pagamentos serdao realizados em estrita observagdo a instru¢dao dos autos,
descontando do valor total da fatura eventuais glosas apontadas pelos executores do contrato.

20.9. O pagamento serd realizado em tantas parcelas quantas necessarias, conforme
parcelamento das entregas.

20.10. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias, sendo contados a partir da data de
apresentacao das Notas Fiscais a Contratante, desde que o documento de cobranga esteja em condigbes
de liquidacdo e pagamento. E vedada a antecipacdo de pagamento, para cada faturamento.

20.11. Apds o prazo estipulado no item 23.5.5, verificada auséncia de pagamento por parte da
Contratante, a parcela devida serad reajustada com base no Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatica - IBGE, de acordo com o art. 39,
do Decreto Distrital n2 37.121/2016 e alteragOes posteriores.

20.12. Por for¢a do Decreto Distrital 32.767/2011 e alterages posteriores, as empresas com sede
ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil
reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do
beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB.

20.13. Excluem-se das disposi¢cdes do art. 62 do Decreto n® 32.767, de 17/02/2011.

20.14. Os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administracdo Publica
federal;



20.15. Os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou
contratos que, em virtude de legislacdo prépria, sé possam ser movimentados em instituicdes bancarias
indicadas nos respectivos documentos;

20.16. Os pagamentos a empresas de outros Estados da federa¢ao que nao mantenham filiais ou
representacées no Distrito Federal e que venceram processo licitatério no ambito deste ente federado.
20.17. Nos termos do art. 61 do Decreto n2 32.598/2010 alterado pelos Decreto n° 37.815/2016 e

Decreto n° 44.330/2023, para liquidacdo da despesa, é indispensavel constar do processo:
20.17.1. Nota de empenho;

20.17.2. Atestado de recebimento do material, de prestacdo do servico ou de execucdo da obra,
emitido por agente credenciado, na primeira via do documento fiscal, salvo nos casos previstos no §12 do
art. 64 e no caso de o processo ter sido iniciado por meio do Sistema Eletrénico de Informacdes - SElI

20.17.3. Termo circunstanciado que comprove o recebimento do servigco ou a execuc¢do da obra, nos
termos da alinea "b" do inciso | do art. 140 da Lei n2 14.133, de 2021, emitido por agente ou comissao
designada pela autoridade competente.

20.17.4. Data, nome por extenso, em carimbo ou letra de forma, nUmero de matricula e cargo ou
funcdo, sob as assinaturas dos servidores que os instruirem o processo; e

20.17.5. Documento eletrénico atestando a prestacao do servigo relativo a um ou mais documentos
fiscais, assinado por servidor ou comissdao designado para tal ato, nos casos de os processos terem sido
iniciados por meio do Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEl.

21. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

21.1. O valor total estimado total da presente aquisicio é de RS 10.756,00 (dez mil setecentos e
cinquenta e seis reais), conforme valor unitario detalhado neste Termo de Referéncia.

21.2. O custo estimado foi apurado a partir de elaboragcdo com base nos precos praticados no
mercado, pela administracdo publica, sitio eletronico especializado ou de dominio amplo e orcamentos
recebidos por empresas especializadas, conforme tabela abaixo:

~ UNIDADE DE
TEM ESPECIFICACAO FORNECIMENTO QUANT| VALOR

GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO - GLP, Descri¢do: gas butano,

1 Unidade de Fornecimento: botijao com 13Kg. - Unidade: Botijdo 80 RS 134,45
botijao
RS
TOTAL 10.756,00
21.3. A estimativa definitiva para a pretensa contratacdo sera realizada, por meio da Assessoria

de Pesquisa de Mercado - ASPEM, com base em pesquisa de precos de mercado e serd apurado a partir
de mapa demonstrativo de precos constante do processo administrativo, elaborado com base nos precos
praticados no mercado, pela administracdao publica, sitio eletrénico especializado ou de dominio amplo e
orcamentos recebidos por empresas especializadas.

22. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta de recursos
especificos a serem autorizados pela Subsecretaria de Administracdo Geral da Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Renda do Distrito Federal — SEDET/DF.

23. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES

23.1. Conforme o Art. 142, do Decreto n°® 44.330 de 16/03/2023, o qual regulamenta a Lei
Federal n? 14.133, de 19/04/2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito da
Administracdao Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, os licitantes estarao sujeitos as
sangdes administravas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133 de 2021, e as demais cominagdes previstas




em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicagdo de san¢des, resguardado o direito a
ampla defesa e contraditério.

24, DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

241, A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no
art. 22 da Lei Distrital n2 4.770, de 22/02/2012, bem como o art. 22 do Decreto n° 44.330 de 16/03/2023,
o qual regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12/04/2021, Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos,
no ambito da Administragdao Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal.

25. DO CONTEUDO DISCRIMINATORIO CONTRA A MULHER

25.1. A contratada fica obrigada a respeitar os termos estipulados no Decreto n2 38.365/2017,
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n?
5.448, de 12/01/2015, que proibe contetdo discriminatdrio contra a mulher.

26. DA FISCALIZACAO ANTICORRUPCAO

26.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupgdao por meio do telefone 0800-6449060, conforme Decreto Distrital n? 34.031, de
12/12/2012.

27. DA REGRA DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

27.1. A contratada deverd obedecer ao regulamentado pela Lei n? 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados, recepcionado pelo Decreto Distrital n? 42.036/2021, sendo necessario atender suas
determinacdes para que esta Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Renda do
Distrito Federal e seus agentes ndo venham a incorrer em san¢des pelo descumprimento da referida Lei.

28. DO FORO

28.1. Fica eleito o foro da Justica de Brasilia/Distrito Federal, para dirimir as duavidas ndo
solucionadas administrativamente, oriundas do cumprimento das obriga¢des estabelecidas.,

Elaborado por,

Coordenacdo Administrativa

De acordo com a presente demanda,

DA APROVAGAO,



Considerando os termos do § 3¢, do art. 71, do Decreto Distrital n? 44.330, de 16/03/2023,
o qual regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12/04/2021, Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos,
no ambito da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal, APROVO o
presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informacdes exaradas, assim como
afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

Brasilia-DF, 06 de margo de 2024.

JOSEMAR SALVIANO DA SILVA
Subsecretario de Administracdo Geral - SUAG- Substituto

Documento assinado eletronicamente por JOSEMAR SALVIANO DA SILVA - Matr.0279164-1,
Subsecretario(a) de Administragdo Geral substituto(a), em 18/03/2024, as 18:22, conforme art.
62 do Decreto n® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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